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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Data
Crt responsabilii/

operatiunea

Numele si prenumele Functia

Semnatura

1 2 3 4 5 6

1.1 Elaborat Petrea Mirela Membru CEAC 07.05.2024
1.2 | Elaborat lancu Corina Membru CEAC 07.05.2024
1.3 | Verificat Blindu Carmen Mihaela Responsabil CEAC 08.05.2024
1.4 | Aprobat Stan Maria Director 10.05.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile

cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei

1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a 10.05.2024

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Petrea Mirela 10.05.2024

3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC lancu Corina 10.05.2024

3.3 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Blindu Carmen Mihaela 10.05.2024

3.4 | Aprobare Didactic Director Stan Maria 10.05.2024

3.5 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Dima Cristina Elena

2/17




LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
~RADU NEGRU" GALATI

ADMITEREA TN INVATAMANTUL DUAL PENTRU ANUL | Revizia 0
SCOLAR 2024 - 2025

Cod: P.0. 127 Exemplar nr. 1

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitatii de admitere a absolventilor clasei a VllI-a in Tnvatamantul dual
de stat pentru anul scolar 2024-2025, in cadrul unitatii de Tnvatamant.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Modul in care se realizeaza admiterea absolventilor clasei a Vlll-a in invatamantul dual de stat pentru anul
scolar 2024-2025.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de Tnvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 6070/2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii Tn invatamantul
profesional si in Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025;

- Ordinul nr. 6689/2023 privind aprobarea Calendarului etapelor si actiunilor pentru stabilirea cifrei de
scolarizare Tn invatamantul preuniversitar dual si Tn invatamantul profesional de stat pentru anul scolar
2024-2025, a modelelor proiectelor cifrei de scolarizare in Tnvatamantul preuniversitar dual si in
invatamantul profesional de stat pentru avizarea de catre Comitetul local de dezvoltare a parteneriatului
social, Centrul National de Dezvoltare a invatdmantului Profesional si Tehnic si unitatea administrativ-
teritoriala, precum si a modelelor "Situatia solicitarilor operatorilor economici si propunerea de cifra de
scolarizare Tn Tnvatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025", "Solicitare de scolarizare in
fnvatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025" si "Solicitare de scolarizare in invatamantul
preuniversitar dual pentru anul scolar 2024-2025";

- Ordinul nr. 3556/2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al calificarilor si a
Calendarului admiterii in invatamantul profesional dual de stat pentru calificari profesionale de nivel 3, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5732/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a invatamantului
dual.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 " Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Admiterea absolventilor clasei a Vlll-a Tn invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 pentru
anul scolar 2024-2025 se desfasoara in conformitate cu Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a
admiterii Tn Tnvatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al
calificarilor, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.556/2017, cu modificdrile si
completarile ulterioare, cu respectarea Calendarului admiterii Tn Tnvatamantul dual pentru calificari
profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al calificarilor, pentru anul scolar 2024-2025, prevazut in
anexa procedurii.

Absolventii clasei a Vlll-a din serii anterioare care au participat la procesul de admitere in anii precedenti si
au fost Tnmatriculati Intr-o unitate de invatamant, liceal sau profesional, care s-au retras, au intrerupt
studiile, au fost declarati repetenti sau doresc sa se transfere intre Tnvatamantul liceal si invatamantul
profesional sau, 1n cadrul aceluiasi tip de finvatamant, de la o filierd/un domeniu de
pregdtire/specializare/calificare profesionala la alta/altul, nu participa la procesul de admitere n
invatamantul profesional si in Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025. Pentru continuarea
studiilor, acestor absolventi li se aplica prevederile Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4183/2022.
Absolventii clasei a Vlll-a din serii anterioare, care nu au implinit 18 ani pana la data inceperii cursurilor
anului scolar 2024-2025 si nu au fost inmatriculati intr-o unitate de Tnvatamant, pot participa la procesul de
admitere n Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox si Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
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8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Admiterea elevilor Tn invatamantul dual, pentru calificari profesionale de nivel 3, conform Cadrului
national al calificarilor, numit in continuare invatamant dual, se face pe baza criteriilor stabilite de
prezenta procedura si cu respectarea prevederilor legale privind organizarea si functionarea
fnvatamantului dual.

Pot opta pentru invatamantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3, conform Cadrului national al
calificarilor, elevii inscrisi in clasa a VllI-a si absolventii clasei a VllI-a din seriile anterioare.

Elevii pot fi inscrisi Tn invatamantul dual numai daca au promovat clasa a Vlll-a. Optiunea elevilor pentru
invatdmant dual se realizeaza in perioada prevdzutd de calendarul admiterii in invatamantul dual. In
cazul in care numarul de candidati depaseste numarul de locuri disponibile, se organizeaza probe de
admitere.

Admiterea in Tnvatamantul dual se realizeaza in doua etape, conform calendarului admiterii in
fnvatamantul dual.

n fiecare etapa de admitere se organizeaza:
- inscrierea candidatilor;

- probele de admitere, dupa caz;

- admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

Inscrierea candidatilor

Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatdmantul dual se face in urma unui proces de
orientare si consiliere a elevilor, realizat de catre dirigintii claselor a Vlll-a si consilierii scolari din cadrul
Centrelor de resurse si asistenta educationala, cu sprijinul operatorilor economici parteneri.

Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatamantul dual se face la unitatea de invatamant
gimnazial de unde provine candidatul, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare profesionala din
oferta unitatii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate de
candidat.

Pentru admiterea in invatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025, inscrierea In vederea admiterii Tn
invatamantul dual a absolventilor clasei a Vlll-a din seria curenta si din seriile anterioare se realizeaza pe
baza fisei de Tnscriere in Tnvatamantuldual, eliberata de catre unitatea de invatamant gimnazial de la
care provine candidatul.

Pentru admiterea in Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025, in conditiile Tn care, Th urma
etapelor de admitere specifice Tnvatamantului dual, candidatul este respins la proba eliminatorie din
cadrul probei de admitere in Thvatamantul dual si nu indeplineste conditiile de a fi distribuit la alte
calificari in oferta unitatii de Tnvatamant, unitatea comunica unitatilor de invatamant gimnazial lista
candidatilor respinsi, iar unitatile de invatamant gimnazial care au absolventi respinsi la aceasta etapa
consiliaza si completeaza, dupa caz, fisa de inscriere in invatamantul dual pentru alta unitate de
invatamant care are oferta pentru invatamantul dual, unde nu s-au organizat probe eliminatorii.

La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatamantul dual, comisia
de admitere transmite, in format electronic si in scris, catre comisia de admitere constituita la nivelul
Inspectoratului Scolar, lista candidatilor Tnscrisi Tn invatamantul dual.

Lista candidatilor inscrisi la Tnvatamantul dual este afisata, conform calendarului admiterii n
invatamantul dual, la sediul unitatii de invatamant, impreuna cu graficul de desfasurare a probelor de
admitere organizate Tn cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite
de unitatea de Tnvatamant sau independent de numarul de candidati inscrisi si de numarul de locuri
disponibile, Tn cazul in care operatorii economici parteneri solicita acest lucru.
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Probele de admitere:

Tn cazul in care numarul de candidati depaseste numarul de locuri disponibile, se organizeaza probe de
admitere. Pentru admiterea in Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025, in cazul in care numarul
de candidati depaseste numadrul de locuri disponibile, se organizeaza proba de admitere suplimentara.
Se pot organiza probe de admitere independent de numarul de candidati inscrisi pe numarul de locuri
disponibile, daca operatorii economici parteneri solicita acest lucru.

Probele de admitere organizate in situatiile prevazute mai sus pot viza cunostinte din programele
scolare din Tnvatamantul gimnazial si/sau motivatia elevilor, testarea unor abilitati/aptitudini si alte
conditii de admitere stabilite prin procedurile de admitere adoptate de unitatea de invatamant in
colaborare cu operatorii economici parteneri.

Unitatea de Tnvatamant are obligatia de a elabora si anunta public Procedura de admitere n
invatamantul dual. Procedura de admitere este aprobata prin hotarare a Consiliului de administratie al
unitatii de invatamant, pe baza propunerilor operatorilor economici cu care s-a incheiat contractul de
parteneriat, si este avizata de catre Inspectoratul Scolar.

Pentru admiterea in invatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025, procedura de admitere
cuprinde informatii privind:

a) cazurile Tn care se sustin probe de admitere, cu precizarea expresa daca aceste probe se organizeaza
doar in cazul in care numarul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de unitatea de
fnvatamant sau daca se organizeaza indiferent de numarul de candidati inscrisi pe numarul de locuri
disponibile;

b) modul de calcul al mediei de admitere, precum si modalitatile de departajare a candidatilor cu medii
de admitere egale;

¢) tipul, numarul si continutul probelor de admitere, eventuale conditii de promovare a acestora;

d) calculul mediei probelor de admitere, ca medie aritmeticd sau ca medie ponderata a notelor obtinute
la probele de admitere, in cazul in care se stabilesc mai multe probe de admitere;

e) modul de organizare si desfasurare a fiecarei probe de admitere (de exemplu: scris, oral, proba
practicd) si durata acestora;

f) In cazul probelor (teoretice sau practice) bazate pe cunostinte din programele scolare din
invatamantul gimnazial, se vor preciza disciplinele vizate si se va prezenta programa de examen cu
tematica selectata din programele scolare respective;

g) in cazul probelor mentionate la punctul f), precum si in cazul oricaror altor probe de evaluare a unor
abilitati cognitive se vor prezenta modele de subiecte si bareme de evaluare si notare;

h) in cazul unor probe care nu vizeaza cunostinte/abilitati cognitive (de exemplu, in cazul unor probe de
evaluare a motivatiei, evaluare comportamentala etc.) se vor oferi precizari privind scopul acestora,
modul de evaluare si notare;

i) modul de organizare si desfasurare a contestatiilor;

j) componenta comisiei de admitere, rolurile si responsabilitatile membrilor comisiei.

Notarea rezultatelor la fiecare dintre probele de admitere se face cu note de la 1 la 10, cu posibilitatea
stabilirii prin procedura de admitere a unor note minime in cadrul conditiilor de promovare a probelor
respective.

Prin exceptie, prin procedura de admitere se pot stabili si eventuale probe eliminatorii care vizeaza
evaluari psihoaptitudinale, de medicina a muncii sau alte tipuri de evaluari In legatura cu cerintele
specifice pentru anumite meserii si locuri de munca, la care evaluarea se finalizeaza cu rezultatul
"promovat" sau "nepromovat".
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Candidatii respinsi la probele eliminatorii se pot inscrie, In aceeasi etapa de admitere, in invatamantul
dual, la calificari pentru care nu s-au organizat probe de preselectie, respectiv probe de admitere, in
conditiile in care termenele prevazute in calendarul admiterii permit acest lucru.

Media probelor de admitere se realizeaza ca medie aritmetica sau medie ponderata a notelor obtinute
la probele de admitere; nu intra in calculul acestei medii probele eliminatorii care vizeaza evaluari
psihoaptitudinale, de medicind a muncii sau alte tipuri de evaluari si nu se Incheie medie in cazul
nefndeplinirii unor eventuale conditii de promovare.

Procedura de admitere contine prevederi clare pentru asigurarea unei selectii obiective,
nediscriminatorii si transparente.

Procedura de admitere include obligatoriu si prevederi procedurale privind depunerea si rezolvarea
contestatiilor. Rezultatele obtinute la probele eliminatorii si la probele orale nu pot fi contestate.
Procedura de admitere se va afisa la sediul unitatii de Tnvatamant, conform calendarului admiterii Tn
invatamantul dual de stat.

Unitatea scolard, in colaborare cu operatorii economici, poate decide ca probele de admitere sa se
organizeze doar pentru calificarea/calificarile la care numarul de candidati este mai mare decat numarul
locurilor sau se sustin probe de admitere independent de numarul de candidati Tnscrisi, cu posibilitatea
redistribuirii la celelalte calificari pentru care nu s-au organizat probe de admitere, in cazul in care
candidatii au optat in fisa de Inscriere pentru aceste calificari.

Prin procedura de admitere adoptata la nivelul unitatii de invatamant in colaborare cu operatorii
economici se poate decide ca repartizarea la operatorii economici parteneri de practica sa se realizeze
inca din faza de selectie a candidatilor, Th conditiile stabilite prin procedura de admitere.

Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor

Admiterea Tn invatamantul dual se realizeaza in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere
calculate in mod diferentiat, dupa cum urmeaza:

a) situatia In care prin procedura de admitere elaborata de unitatea de invatamant in colaborare cu
operatorii economici parteneri s-au organizat probe eliminatorii si s-au organizat si probe de admitere;
b) situatia Tn care prin procedura de admitere elaborata de unitatea de Tnvatamant in colaborare cu
operatorii economici parteneri s-au organizat probe eliminatorii si nu s-au organizat probe de admitere;
C) situatia in care prin procedura de admitere elaborata de unitatea de invatamant in colaborare cu
operatorii economici parteneri nu s-au organizat probe eliminatorii si s-au organizat probe de admitere;
d) situatia in care prin procedura de admitere elaborata de unitatea de invatamant in colaborare cu
operatorii economici parteneri nu s-au organizat probe eliminatorii si nici probe de admitere.

Tn cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, in situatia in care s-au
organizat probe de admitere, acestia vor fi departajati folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

a) media probelor de admitere;

b) media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vlll-a;

¢) media generala de absolvire a claselor a V-a - a Vlll-a.

Tn cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, Tn situatia Tn care nu s-au
organizat probe de admitere, acestia vor fi departajati folosind, in ordine, urmatoarele criterii:

a) media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vlll-a;

b) media generala de absolvire a claselor a V-a - a Vlll-a.

Tn cazul In care, la o unitate de Invitdmant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc exista candidati
cu medii de admitere egale si cu aceleasi medii la criteriile de departajare, atunci toti acesti candidati
sunt declarati admisi la calificarea profesionala solicitata.
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Calculul mediei de admitere in invatamantul dual se face astfel:

a) in cazurile mentionate mai sus in procedura, lit. a) si c) (situatia in care prin procedura de
admitere elaborata de unitatea de Tnvatamant in colaborare cu operatorii economici parteneri s-au
organizat probe eliminatorii si s-au organizat si probe de admitere si situatia in care prin procedura de
admitere elaborata de unitatea de invatamant in colaborare cu operatorii economici parteneri nu s-au
organizat probe eliminatorii si s-au organizat probe de admitere):

MAID = (70 x EN + 30 x PA) / 100,

unde:

MAID = media de admitere in Tnvatamantul dual;

EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VllI-a;

PA = media notelor la probele de admitere stabilite de unitatea de invataméant in colaborare cu
operatorii economici parteneri, calculata ca medie aritmetica sau medie ponderata a notelor obtinute la
probele de admitere;

b) in cazurile mentionate mai sus in procedura la lit. b) si d) (situatia in care prin procedura de
admitere elaborata de unitatea de Tnvatamant in colaborare cu operatorii economici parteneri s-au
organizat probe eliminatorii si nu s-au organizat probe de admitere si situatia in care prin procedura de
admitere elaborata de unitatea de invatamant in colaborare cu operatorii economici parteneri nu s-au
organizat probe eliminatorii si nici probe de admitere):

MAID = EN,

unde:
MAID = media de admitere in Tnvatamantul dual;
EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a Vlll-a.

Media de admitere Tn invatamantul dual, se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire.

Pentru candidatii care nu au sustinut evaluarea nationald, se considera ca media generala obtinuta la
evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei a VlllI-a este 1 (EN = 1).

Media de admitere Tn invatamantul dual, este utilizata pentru stabilirea ordinii pe lista candidatilor
admisi.

In perioada mentionata in calendarul admiterii in invatdmantul dual, comisia de admitere constituits la
nivelul Inspectoratului Scolar va analiza si cazurile speciale ale absolventilor Tnvatamantului gimnazial
care au studiat in strainatate si, din aceasta cauza, nu au participat la evaluarea nationala de la sfarsitul
clasei a VllI-a; pentru acesti absolventi, la media generala de absolvire a gimnaziului se iau in calcul doar
rezultatele obtinute in anii de studiu parcursi Tn Romania.

Listele cuprinzand candidatii admisi, respectiv respinsi la Tnvatamantul dual se Tntocmesc la unitate si se
transmit la comisia de admitere constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, dupa fiecare etapa de
admitere, conform Calendarului admiterii Th invatamantul dual de stat.

Dupa validarea listelor de catre comisia de admitere constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, acestea
se afiseaza la sediul unitatii de invatamant.
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In urma afisarii rezultatelor admiterii, candidatii pot depune eventuale contestatii, cu respectarea
termenului prevazut in Calendarul admiterii in invatamantul dual.

Probele la care se pot depune contestatii sunt precizate in procedura de admitere. Nu se contesta
rezultatele la probele eliminatorii si la probele orale.

Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatamantul dual, in perioada mentionata In calendarul
admiterii in Tnvatamantul dual, candidatii depun, la unitatea scolara, dosarele de Tnscriere cuprinzand
actele de studii in original.

Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueaza, conform unui program afisat de unitatea
de invatamant, pe baza urmatoarelor acte:

a) fisa de optiuni pentru Tnvatamantul dual;

b) certificatul de nastere - copie si original;

) adeverinta cu notele si media generala obtinute la evaluarea nationald/tezele cu subiect unic din clasa
a Vlll-a/testele nationale/examenul de capacitate;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a - a VlllI-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie si
original;

e) fisa medicala.

La depunerea dosarului de Tnscriere, cartea de identitate, daca este cazul, si certificatul de nastere se
depun in copie, fiind certificate conform cu originalul, pe baza documentelor originale prezentate de
candidat, de catre membrul/membrii comisiei de admitere de la nivelul unitatii de Tnvatamant.

Pentru admiterea Tn Tnvatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025, candidatii care, in perioada
mentionata in calendarul admiterii Tn Tnvatamantul dual de stat, nu au posibilitatea de a se prezenta la
unitatea de Invatamant, pot transmite dosarele de inscriere prin posta cu confirmare de primire.
Candidatii care, in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatamantul dual de stat, nu isi
depun dosarele de inscriere se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate
si vor fi utilizate pentru urmatoarea etapa de admitere n invatamantul dual.

Pentru admiterea in nvatamantul dual, candidatii care, in perioada mentionatd, nu transmit prin posta
dosarele de inscriere se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi
utilizate pentru urmdtoarea etapa de admitere.

Pentru absolventii clasei a VllI-a, care au fost respinsi in etapa | de admitere, care nu s-au inscris la
unitatile la care au fost admisi sau care nu au participat la prima etapa de admitere in invatamantul
dual, si care solicita ulterior sa se inscrie In clasa a IX-a la Tnvatamantul dual, precum si pentru cei care si-
au Incheiat situatia scolara ulterior desfasurarii etapei de admitere mentionate Tn calendarul admiterii in
invatamantul dual de stat, comisia de admitere constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, va organiza a
ll-a etapa de admitere, pe locurile ramase libere. Admiterea se face Tn perioada mentionata n
calendarul admiterii in invatamantul dual de stat, in baza hotararilor comisiei de admitere constituita la
nivelul Inspectoratului Scolar.

Coordonarea admiterii in invatamantul dual

Comisia de admitere din unitatea de invatamant are urmatoarea componenta:

a) presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de invatamant sau seful catedrei/ariei curriculare
tehnologii;

b) vicepresedinte - un reprezentant al operatorilor economici parteneri;

C) secretar - secretarul unitatii de invatamant;

d) membri: cadre didactice de specialitate care, in colaborare cu reprezentantii operatorilor economici
parteneri, elaboreaza subiectele pentru probele de admitere, cadre didactice de specialitate care
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evalueaza lucrarile candidatilor In cadrul probelor de admitere pentru fnvatamantul dual, cadre
didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si parintilor acestora
care se prezinta pentru inscriere; cadre didactice si reprezentanti din partea operatorilor economici
parteneri, asistenti pe perioada desfasurarii probelor de admitere, reprezentanti din partea operatorilor
economici parteneri care, In colaborare cu cadrele didactice de specialitate, elaboreaza subiectele
pentru probele de admitere si asista la evaluarea lucrarilor candidatilor si, dupa caz, reprezentanti din
partea operatorilor economici parteneri sau alti specialisti pentru elaborarea, administrarea si evaluarea
unor probe de admitere specifice convenite pentru invatamantul dual.

Comisia de admitere din unitatea de Tnvatamant care organizeaza invatamant dual are
urmatoarele atributii specifice privind admiterea in invatamantul dual:

a) elaboreaza Procedura de admitere, pe care o supune aprobadrii Consiliului de administratie al unitatii
de Tnvatamant si avizarii Inspectoratului Scolar;

b) organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de admitere;

¢) verifica documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere;

d) sesizeaza Inspectoratului Scolar orice eroare constatata in completarea documentelor scolare pentru
inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere calculate
gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din unitate, care semneaza si aplica stampila
unitatii;

e) asigura prezenta permanentd, pe perioada inscrierii in invatamantul dual, a unor membri ai comisiei
de admitere din unitatea de invatamant, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se
prezinta pentru inscriere;

f) transmite comisiei de admitere constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, raportul privind
desfasurarea admiterii la unitatea de invatamant;

g) asigura prelucrarea bazelor de date cuprinzénd listele cu candidatii admisi, respectiv respinsi la
invatamantul dual, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 94/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), care cuprind:

1. date personale ale candidatilor inscrisi la unitatea de invatamant care organizeaza invatamant dual;

2. date personale ale membrilor comisiei de admitere.

Componenta comisiei de admitere din unitatea de invatamant este avizata de Consiliul de administratie
si aprobata de Inspectoratul Scolar.

Pentru admiterea in invatamantul dual pentru anul scolar 2024-2025, Inspectoratul Scolar aloca, pentru
integrarea individuala a elevilor cu cerinte educationale speciale, denumite in continuare CES, proveniti
din invatamantul de masa si din invatamantul special, precum si pentru elevii romi, locuri distincte in
unitatea de invatamant, peste numarul de locuri repartizat, in limita a 1-2 locuri suplimentare la clasa, cu
respectarea prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.

Recomandarile scrise vizand apartenenta la etnia roma, respectiv copiile certificatelor de orientare
scolara si profesionala emise de Centrul de Resurse si Asistenta Educationala se depun, de catre
candidatii/parintii candidatilor care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru romi, respectiv
pe locurile distinct alocate Tn unitatea de invatamant pentru candidatii cu CES, la unitatea de Tnvatamant
din care provin candidatii, in termenul precizat in Calendarul admiterii Tn invatamantul dual de stat.

Nu se aloca locuri speciale pentru candidatii cu CES si pentru candidatii romi la calificarile la care se
organizeaza preselectie si nici la calificarile din oferta pentru invatamantul dual la care sunt prevazute
probe eliminatorii sau probe de admitere, independent de numarul candidatilor inscrisi pe numarul de
locuri disponibile.

Locuri distincte la calificari din Tnvatamantul dual in unitatea de invatamant destinate candidatilor cu
CES si candidatilor de etnie roma se pot aloca numai cu acordul scris al operatorilor economici parteneri
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ai unitatii de Tnvatamant.

Elevii care au obtinut, pe parcursul gimnaziului, premiul | la etapa nationala a olimpiadelor scolare
organizate si finantate de Ministerul Educatiei sau au obtinut premiile I, Il sau Il la competitii
internationale recunoscute de Ministerul Educatiei, pot fi inscrisi in clasa a IX-a, in anul scolar 2024-2025,
peste numarul maxim de elevi in formatiunile/clasele de elevi.

In procesul de admitere in invatdmantul dual pentru anul scolar 2024-2025, sedintele/actiunile de
instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a planului de scolarizare,
precum si cele pentru completarea optiunilor in fisele de inscriere de catre absolventii clasei a Vlll-a si de
catre parintii acestora se realizeaza in unitatea de invatamant in format fizic sau prin mijloace
electronice de comunicare, telefon, e-mail, videoconferinta online. Dirigintii claselor a Vlll-a au obligatia
de a informa si a oferi consultanta absolventilor clasei a Vlll-a si parintilor/reprezentantilor legali ai
acestora pe parcursul derularii acestor actiuni.

La depunerea dosarului de inscriere, cartea de identitate (daca este cazul) si certificatul de nastere se
depun in copie certificata "Conform cu originalul" de catre angajatul unitatii de invatamant Tnvestit cu
astfel de competente.

Daca dupa derularea celor trei etape de admitere prevazute n calendar se mai inregistreaza solicitari de
inscriere in clasa a IX-a de invatamant dual din partea unor candidati din seria curenta, precum si din
partea unor candidati din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor
anului scolar 2024-2025, Inspectoratul Scolar, prin comisia de admitere repartizeaza acesti candidati, in
intervalul 28 august 2024-pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2024-2025, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere.

n etapele procesului de admitere in nvatdmantul dual pentru anul scolar 2024-2025, care presupun
comunicarea/afisarea rezultatelor, datele personale ale candidatilor: numele, initiala/initialele tatalui si
prenumele vor fi publicate Tn forma anonimizata, respectiv coduri individuale.

Informatiile ce contin datele de identificare a elevilor si rezultatele obtinute de acestia in cadrul admiterii
in Tnvatamantul dual sunt: codul individual alocat candidatului, judetul de provenienta, scoala de
provenienta, limba maternd, media de admitere, rezultatele aferente evaluarilor elevului, media de
absolvire, unitatea de invatamant in care a fost repartizat, calificarea la care a fost repartizat. Aceste
informatii se afiseaza in format letric sau in format electronic la nivelul unitatii de Tnvatamant si al
Inspectoratului Scolar, dar si pe pagina de internet a Ministerului Educatiei.

Stergerea, pe pagina de internet a Ministerului Educatiei si a unitatii de invatamant/Inspectoratului
Scolar, a informatiilor mentionate anterior, se realizeaza dupa Implinirea termenului de 2 ani de la data
afisarii.

Informatiile Tn format letric de la avizierul unitatii de invatamant/Inspectoratului Scolar se pastreaza pe o
perioada de o luna de la data afisarii.

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor) se aplica Tn mod corespunzator.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Compartimentele implicate si Comisia de admitere din unitatea de invatamant
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 10.05.2024
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Blindu Carmen 10.05.2024
Mihaela
2. Didactic Stan Maria 10.05.2024
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Calendarul admiterii in invatamantul - - 1 -
dual
13.2 Anexa 2 - Decizie numire comisie admitere in - - -
invatamantul dual
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .. .............. ...l
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........... .. ... ...
11. Formular de analiza aprocedurii ... ... ... ... .
12. Lista de difuzarea procedurii .. ... ... ... ..
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